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AdA und Gepr. Fachmann/- frau (Meisterschule Teil IV + III in
Teilzeit)

entspricht Teil III und IV der Meistervorbereitung

Hinweis: Online-Unterricht

Dieses Bildungsangebot führen wir anteilig online durch.
So ermöglichen wir eine örtlich flexible Teilnahme, sparen
Anfahrtszeiten und fördern Medienkompetenz.

Für die Teilnahme an den Online-Einheiten empfehlen wir
folgende Ausstattung:

PC/Laptop mit Internetzugang (Empfehlung: kabelgebun­
dener LAN-Anschluss)

Headset

Webcam

Hinweis: Prüfungsphase

Nach Abschluss des Lehrgangs folgt eine Prüfungsphase
von ca.drei Wochen. Bitte beachten Sie dies bei der Bu­
chung von Folgekursen wie den Teilen I und II der Meister­
schule. Wir empfehlen, die Folgekurse erst nach Abschluss
der Prüfungen zu beginnen.

Ziele

Inhalt
Teil III - Gepr. Fachmann HwO
1. Wettbewerbsfähigkeit von Unternehmen beurteilen
 Unternehmensziele analysieren / Unternehmenskultur /
Marktanalyse / Rechnungswesen / Controlling / Gewerbe-
und Handwerksrecht
2. Gründungs- und Übernahmeaktivitäten vorbereiten,
durchführen und bewerten
 Voraussetzung der Selbständigkeit / Bedeutung des
Handwerks / Marketingkonzept / Liquiditäts- und Fi­
nanzierungplan / Rechtsformen / Rechtsvorschriften  / pri­
vate Risiko- und Altersvorsorge
3. Unternehmensführungsstrategien entwickeln
  Aufbau- u. Ablauforganisation / Marketinginstrumente /
Kapitalbeschaffung / Personalwesen / Arbeits- und Sozial­
versicherungsrecht / Forderungsmanagement /Controlling
/ Betriebsnachfolge planen
4. Informations- und Kommunikationstechnologien nut­
zen

Teil IV -  AdA
1. Ausbildungsvoraussetzungen prüfen und Ausbildung
planen
2. Ausbildung vorbereiten und Einstellung von Azubis
durchführen
3. Ausbildung durchführen
4. Ausbildung abschließen



Vorteile
Gemeinsam lernt es sich am besten. Wir unterstützen Sie
dabei, dass Sie den AdA und den Gepr. Fachmann ge­
meinsam mit Ihren Kollegen:innen aus den Fachteilen I
und II absolvieren können.

Die Prüfung zum Gepr. Fachmann/-frau findet in vier Teil­
prüfungen zeitnah nach dem Abschluss jedes Handlungs­
bereichs statt. Auf diese Weise können Sie sich jeweils auf
einen Handlungsbereich konzentrieren und schließen die­
sen mit der Prüfung vollständig ab.

Unsere Dozenten:innen kommen aus der Praxis und sind
z. B. Rechtsanwälte, Steuerberater oder Unternehmensbe­
rater. Sie vermitteln Ihnen die theoretischen Themen pra­
xisnah, so dass Sie das Gelernte unmittelbar im berufli­
chen Alltag anwenden können.

Digitale Technologien und Kommunikationsmedien zu be­
herrschen und die für den eigenen Betrieb passenden
auszuwählen gehört mittlerweile zu den wesentlichen
Grundlagen beruflichen Handelns. Im Handlungsbereich 4
vermitteln wir Ihnen daher wichtige Grundlagen der Digi­
talisierung und Kommunikation.

Wir führen den Unterricht teilweise online durch, sodass
Sie bequem von zuhause aus teilnehmen können. Sie
sparen dadurch Zeit und Fahrtkosten. Detaillierte Informa­
tionen zur benötigten Ausstattung für die online Teilnah­
me finden Sie unter dem Reiter "Inhalte".

Abschluss
Gepr. Fachmann für kaufm. Betriebsführung HwO und Aus­
bildereignung nach AEVO. Die Abschlüsse werden als Teil III
und IV der Meisterprüfung anerkannt.

Zielgruppe
Gesellinnen und Gesellen

Voraussetzungen
Eine Gesellenprüfung bzw. abgeschlossene Ausbildung

Förderung
 Aufstiegs-BAföG

 Als Aufstiegsfortbildung ist der Gepr. Fachmann /-frau und
AdA grundsätzlich Aufstiegs-BAföG förderfähig.
Als Kursteilnehmer:in am HBZ Münster unterstützen wir Sie
bei der Beantragung von Leistungen des Aufstiegs-BAföGs.
In Abhängigkeit Ihrer Voraussetzung ist eine Kostenüber­

nahme von bis zu 75 % der Kurs- und Prüfungsgebühren
möglich.
Weitere Informationen zum Aufstiegs-BAföG erhalten Sie
auf unserer  Themenseite Aufstiegs-BAföG .

Termine 26.08.2024 - 27.08.2025
Montags und mittwochs von 17:00 -
21:00 Uhr
Kursgebühr: 2.778,00 Euro
Prüfungsgebühr: 500,00 Euro
Lernmittel: 68,00 Euro

28.10.2024 - 27.10.2025
Montags und Mittwochs von 17:00 -
21:00 Uhr
Kursgebühr: 2.778,00 Euro
Lernmittel: 68,00 Euro
Prüfungsgebühr: 500,00 Euro

17.01.2025 - 30.01.2026
freitags von 17:00 bis 21:00 Uhr, sams­
tags von 08:30 bis 12:30 Uhr
Prüfungsgebühr: 500,00 Euro
Kursgebühr: 2.915,00 Euro
Lernmittel: 68,00 Euro

28.04.2025 - 22.04.2026
montags und mittwochs von 17:00 bis
21:00 Uhr
Kursgebühr: 2.915,00 Euro
Prüfungsgebühr: 500,00 Euro
Lernmittel: 68,00 Euro



26.08.2025 - 28.07.2026
dienstags und donnerstags von 17:00 bis
21:00 Uhr
Lernmittel: 68,00 Euro
Kursgebühr: 2.915,00 Euro
Prüfungsgebühr: 500,00 Euro

24.11.2025 - 25.11.2026
montags und mittwochs von 17:00 bis
21:00 Uhr
Kursgebühr: 2.915,00 Euro
Lernmittel: 68,00 Euro
Prüfungsgebühr: 500,00 Euro

06.02.2026 - 13.02.2027
freitags von 17:00 bis 21:00 Uhr, sams­
tags von 08:15 bis 12:15 Uhr
Lernmittel: 68,00 Euro
Kursgebühr: 3.059,00 Euro
Prüfungsgebühr: 500,00 Euro

Kontakt weiterbildung@hbz-bildung.de
Telefon 0251/705-4444


